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Колледжді ақпараттық технология бойынша жұмыс жоспары 

2021 - 2022 оқу жылы 

 

Мақсаты: Оқу үрдісін  ақпараттандыру  және колледжді  басқаруды автоматтандыру.  

Міндеттері: : 

 Білім беру ұйымын ақпараттандыру процесін, оның ресурстық қамтамасыз етілуін, 

оқыту және басқару қызметінде ақпараттық және коммуникациялық технологиялар 

құралдарын пайдалануды іске асыруды ұйымдастыру; 

 Оқу процесінде ақпараттық және коммуникациялық технологияларды енгізу және 

пайдалану; 

 Оқыту және басқару қызметінде ақпараттық және коммуникациялық технологияларды 

пайдалану мәселелері бойынша сыртқы ұйымдармен байланысты орнату; 

 Жұмыстың тиісті бағыттарының кадрларын іріктеу мен орналастыруды жүзеге асыру, 

оларды басшыға ұсыну; 

 Ақпараттық технологияларды пайдалану мәселелері бойынша педагог және басқару 

кадрларын оқытуды ұйымдастыру; 

 Ақпараттық технологиялар саласында әдістемелік, зерттеу, тәжірибелік-эксперименттік 

және инновациялық жұмыс жүйесін ұйымдастыру және жоспарлау; 

 Оқу-материалдық базаларды сақтауды қамтамасыз ету және толықтыру, қызмет көрсету, 

жөндеу және оның есебі бойынша жұмысты ұйымдастыру; 

 Санитариялық-гигиена режимдері, еңбекті қорғау, техника қауіпсіздігі ережелерінің 

сақтауды қамтамасыз ету; 

 Белгіленген есепті құжаттамаларды уақытында жасауды қамтамасыз ету. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



№ Шаралар атауы Мерзімі 
Индикаторлар/ 

Соңғынәтиже 
Жауаптылар 

І. Оқу үрдісінде ақпараттық технологияны қолдану  

1.  

Оқу кабинеттерінде мультимедиялық  

құрылғыларды   үнемі қолдану (дербес 

компьютер, проектор, интерактивті тақта). 

Жыл бойы  Қадағалау А.Елдашбаева 

2.  
Оқытушыларды  колледжішілік  ақпараттық  

ресурстармен  таныстыру,  көмек көрсету.  
Жыл бойы Көмек көрсету А.Елдашбаева 

3.  

Электронды журналды толтыру. 

Оқытушылардың, топ жетекшілерінің 

электронды журналды толтыруларын  

қадағалау. Контингенттерді жаңартып отыру. 

Жыл бойы Көмек көрсету А.Елдашбаева 

4.  Ұлттық білім беру деректер қорын толтыру. Жыл бойы Жаңартып отыру А.Елдашбаева 

5.  

Оқу үрдісінде ақпараттық технологияны  және 

интернет ресурстарын  қолдануды  үйрету  

үшін  шеберлік сыныптар,  семинарлар   өткізу:  

- Дербес  компьютерде жұмыс  жасаудың  

ерекшеліктері;  

- Оқу үрдісінде  интерактивті тақтаны  

қолданудың әдіс-тәсілдері.  

Жыл бойы 
Әдістемелік 

көмек беру 
А.Елдашбаева 

ІІ. Сандық   білім  ресурстарын   дамыту  

1.  
Республикалық деңгейде өтетін Онлайн 

сабақтарды техникалық қамтамасыз  ету. 

Қаңтар-

мамыр 
Көмек көрсету А.Елдашбаева 

2.  Колледж сайтына жаңартып отыру. Жыл бойы 
Мәліметтермен 

толықтыру 
А.Елдашбаева 

3.  
MGK.NEWS инстаграмм желісін жаңартып 

отыру. 
Жыл бойы 

Мәліметтермен 

толықтыру 

Жастар 

комитеті 

4.  
MGK.NEWS Facebook желісін жаңартып 

отыру. 
Жыл бойы 

Мәліметтермен 

толықтыру 

Жастар 

комитеті 

ІІІ. Материалдық – техникалық базаны  нығайту  

1.  
Колледждегі ақпараттық техникалық 

құралдардың ұсталуын, сақталуын бақылау. 
Жыл бойы Бақылау 

А.Елдашбаев, 

кабинет 

меңгерушілері 

2.  

Колледждің оқу кабинеттеріндегі 

компьютерлерін, мультимедиялық 

жабдықтарын  іске  қосу, оқу үрдісінде  

қолдану.   

Жыл  бойы Бақылау А.Елдашбаева 

3.  
Колледж компьютерлерін бағдарламалармен  

қамсыздандыру.  
Жыл бойы Қамтамасыз ету Жылқышев Н. 

IV. АКТ  бойынша  білім сатысы  оқуларына  қатысу  

 Төмендегідей  бағыт  бойынша  білімдерін 

жетілдіруді  ұйымдастыру:  
  

 

1.  

Мультимедиялық кабинеттегі Бәйтерек  

бағдарламасы  бойынша (қазақ тілі, орыс тілі, 

ағылшын тілі пәні оқытушылары); 

Жыл бойы 
Әдістемелік 

көмек көрсету 
А.Елдашбаева 

2.  
Интерактивті құрылғылар: «ActivInspire»  

бағдарламасы бойынша. 
Жыл бойы 

Әдістемелік 

көмек көрсету 
А.Елдашбаева 

V. Ұйымдастырылатын  семинарлар  мен  шаралар  

1.  

Колледжге жаңадан орналасқан оқытушыларға 

электронды журналмен жұмыс жасау 

жолдарын үйретуге семинар-тренинг өткізу. 

Тамыз 
Семинар – 

тренинг өткізу 

А.Елдашбаева 

 



2.  

«Wordwall платформасында практикалық 

тапсырмалар, тест сұрақтарын, 

интелектуалдық ойындар құрастыру» 

тақырыбында семинар-практикум 

ұйымдастыру. 

Қазан 
Семинар – 

тренинг өткізу 
А.Елдашбаева 

3.  

«Flippity" онлайн-сервис мүмкіндіктерін оқу 

үдерісінде тиімді пайдалану жолдары» 

тақырыбында семинар-практикум 

ұйымдастыру. 

Қаңтар 
Семинар – 

тренинг өткізу 

А.Елдашбаева 

 

4.  

«QR Code жасаудың ең үздік 5 жолы» 

тақырыбында семинар-практикум 

ұйымдастыру. 
Наурыз 

Семинар – 

тренинг өткізу 

А.Елдашбаева 

 

5.  
«Онлайн тест жасау жолдары» тақырыбында 

семинар-практикум ұйымдастыру. 
Мамыр 

Семинар – 

тренинг өткізу 

А.Елдашбаева 

 

 

 

 

 

Директордың  ақпараттық  технологиялар  жөніндегі орынбасары:                 А.С.Елдашбаева 


